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Nadzor pedagogiczny w roku szkolnym 2020/2021

a N\ /" Rozporzadzenie MEN
Art. 55 ustawy z dnia 25 sierpnia 2017 .
z dnia 14 grudnia 2016 r. W sprawie nadzoru
Prawo oswiatowe pedagogicznego
(Dz.U.z2020r. poz. 910, 1378) (Dz. U. z 31 sierpnia 2017 r., poz.
\_ J \_ 165822019 poz.1627)  /

Kierunki polityki oswiatowej panstwa

4 )

§ 6.1. Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegélnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
\ (Dz. U. 2020 poz. 493 ze zm.) )




MINISTERSTWO
EDUKACIJI
NARODOWE]

Od 1 wrzesnia 2017 r.....

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.
— Prawo oswiatowe

Art. 55. 1. Nadzor pedagogiczny polega na:

4) inspirowaniu nauczycieli do poprawy istniejacych lub
wdrazania nowych rozwigzan w procesie ksztalcenia,
przy zastosowaniu innowacyjnych dzialan

programowych, organizacyjnych lub metodycznych,
ktérych celem jest rozwijanie kompetencji
uczniow.




% Regionalny Osrodek
g Doskonalenia Nauczycieli "WOM”

w Bielsku-Biatej

Art. 60.7. USTAWA z dnia 14 grudnia 2016r.
Prawo oswiatowe

(Dz. U.z2020r. poz. 910 1378) ogtoszono dnia 22 maja 2020 r. obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2017 .

7. Dyrektor szkoty lub placéwki oraz inni nauczyciele zajmujacy
stanowiska kierownicze, z zastrzezeniem art. 62 ust. 2, sprawujg
nadzor pedagogiczny w stosunku do nauczycieli zatrudnionych w
tych szkotach i placowkach, a w szkotach i placowkach
prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz u pracodawcow, u
ktorych jest organizowana praktyczna nauka zawodu, takze w
stosunku do instruktorow praktycznej nauki zawodu.
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§ 6. 1. Nadzor pedagogiczny nad ksztatceniem

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc lub innego sposobu ksztatcenia sprawuja
wtasciwe organy nadzoru pedagogicznego.
Nadzorowi podlega w szczegdlnosci sposob
organizacji ksztatcenia i stopien obcigzenia uczniow
realizacjg zleconych zadan.
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Rozporzgdzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 1389 z pdzn. zm.)

A4 4

W jednostce systemu oswiaty, ktorej
funkcjonowanie zostato w catosci lub Dyrektor ustala réwniez

W czesci zawieszone, zajecia s sposoéb realizacji innych
realizowane z wykorzystaniem metod zadan jednostki systemu

i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub , . . lizaci o
w inny sposdb ustalony przez oswiaty niz realizacja zajec.

dyrektora.

3 ¥

Rozporzgdzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 493 ze zm.)
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Obowigzki dyrektora w zakresie organizacji nauczania

zdalnego i innych sposobow nauczania

(§ 2 rozporzadzenia MEN z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan...)

Nauczanie zdalne

| \ \

podeimovarie przez wkorystane oo Jrfomovanie e,
; i & i komunikacji elektronicznej
Wyko rzyStan e ucznia aktywnosci zapewniajélcych wymianej i mozliwych formach ich
0kre$|0nych przez informaciji miedzy nauczycielem, realizacji przez dziecka lub
\ nauczyciela uczniem Iub rodzicem ucznia w domu
/ D
o . o matgrlaiOW materiatéw innych materiatéw
materiaiow | funkcjonalnosci udostepnionych przez prezentowanych wskazanych przez
ZPE MEN i jednostki mu w mediach nauczyciela.
podlegte P
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Zadania dyrektora w ramach nadzoru pedagogicznego

(§ 22 rozporzadzenie w sprawie nadzoru)

kontroluje
przestrzeganie przez
nauczycieli przepiséw
prawa

przeprowadza
ewaluacje
wewnetrzng

» obserwuje prowadzone przez nauczycieli zajecia
dydaktyczne, wychowawecze i opiekuncze oraz inne zajecia
i czynnosci wynikajgce z dziatalnosci statutowej szkoty lub
placowki;

» analizuje dokumentacje przebiegu nauczania;

wspomaga
nauczyciela w
realizacji zajec

monitoruje
prace szkoty
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Obowigzki dyrektora w zakresie organizacji nauczania
zdalnego i innych sposobow nauczania

(§ 1 ust. 1 pkt. 7 rozporzadzenia MEN z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegblnych rozwigzan...)

Rownomierne
obcigzenie uczniow
w poszczegdlnych
dniach tygodnia

Zrdznicowanie zajeé
w kazdym dniu

taczenie przemienne

Uwzglednienie ksztatcenia z uzyciem

N

mozliwosci monitorow ekranowych
psychofizycznych i bez ich uzycia
uczniow - /
Uwzglednienie ) : Koniecznos$¢ zapewnienia
ograniczen bezpieczenstwa
wynikajacych ze wynikajgcego ze specyfiki
specyfiki zajec D N realizowanych zajeé D
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Obowigzki dyrektora w zakresie organizacji nauczania

zdalnego i innych sposobow nauczania
(§ 1 ust. 1 pkt. 7i 15 rozporzgdzenia MEN z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan...)

4 N

Dyrektor ustala, we wspotpracy z nauczycielami, tygodniowy
zakres tresci nauczania z zaje¢ wynikajgcych z ramowych planow
nauczania dla poszczegolnych typow szkét do zrealizowania w
poszczegolnych oddziatach.

- /
/ Dyrektor moze, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, \
czasowo zmodyfikowac tygodniowy rozktad zaje¢ w zakresie
prowadzonych w jednostce systemu oswiaty zajec z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc lun innego
sposobu realizacji tych zajec.

- /
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&

Coiw jaki sposob“r,nozna Zmiany w Wydtuzenie
obserwowac: planie rozwoju Y .
Awans stazu
Prowadzenie zawodowy

nauczycieli

4 )
Nadzor pedagogiczny
w sytuacji pracy zdalnej
N /

obserwac;ji

Ocena pracy

) Wspieranie
nauczyciela

nauczycieli

Czego dotyczy
i jak jej dokonac?

W jakim zakresie?}
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Zgodnie z zalozeniami Ustawy 0 systemie oswiaty, jak i ustawy Prawo oswiatowe, podstawowgq
dzialalnos$cig szkoty jest realizowanie zadan zwigzanych z jej gléwnymi funkcjami — dydaktyczna,
wychowawczg i opiekunczg. Dlatego tez wszelkie dziatania zwigzane z realizacja dziatan szkolnych
muszg by¢ odpowiednio zaewidencjonowane, czyli inaczej mowiac, udokumentowane.

Kwestie prawidlowego prowadzenia dokumentacji szkolnej sa doktadnie unormowane i ujednolicone
w konkretnej regulacji prawnej:

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 31 sierpnia 2014r., poz. 1170) z p6zn. zm.

( Ostatnia nowelizacja — Rozporzadzenie z 11 wrzesnia 2019r. )

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r. w sprawie szczegolnych rozwigzan W oKresie

czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID -19 (Dz.U z 20 marca 2020r., poz. 493)

§ 1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 dyrektor jednostki systemu oswiaty ...

7) ustala sposdb dokumentowania realizacji zadan jednostki systemu o$wiaty;

http://www.psm.leszno.pl/wp-content/uploads/2020/10/Requlamin-organizacji-system-zdalny-zarz.-9.2020.2021.pdf
|



http://www.psm.leszno.pl/wp-content/uploads/2020/10/Regulamin-organizacji-system-zdalny-zarz.-9.2020.2021.pdf
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Dz.U. 2014 poz. 1170

Drziennik Ustaw / 2014 / poz. 1170

Rozporzadzenie Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowaweczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji

Internetowy System

; Tekst ogloszony: D20141170.pdf
Aktéw Prawnych pdf
Status aktu prawnego: obowiazujacy

Baza Intemetowy System AKtGw Data ogloszenia: 2014-09-02

Prawnych - ISAP zawiera opisy Data wydania: 2014-08-29

bibliograficzne 1 teksty akidw s Y.

prawnych  opublikowanych — w Data wejscia w zycie: 2014-09-03
wydawnictwach urzedowych: Data obowi i 5014-09-03

Dzienniku Ustaw oraz Monitorze 413 chowlazywan'a:

Polskim, wydawanych przez Organ wydajacy: MIN. EDUKAC.JI NARODOWEJ

Prezesa Rady Ministrow.
Podstawa prawna (1}

Uwaga! Podstawa prawna z art. (1)
Nie dokonujemy wyszukiwania na
zamdwienie, a jedynie Akty uchylone (4)
udostepniamy swoje zasoby. Nie
interpretujemy  obowigzujacych QOdeslania (3)

przepistw  jak  rowniez  nie
udzielamy wyjasniefi w sprawach
zwigzanych z ich stosowaniem.

Akty zmieniajace (3)
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W stosunku do wczesniej obowiazujacego W kwestiach
dokumentacyjnych rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia
2014 r. dokonano nastepujacych zmian:

* uwzgledniono nowy ustroj szkolny,

« wprowadzono przepisy odnoszace si¢ do egzaminu o6smoklasisty oraz egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z danej czesci tego egzaminu,

« okreslono procedur¢ postegpowania W przypadku zniszczenia protokolow
indywidualnych czesci ustnej egzaminu maturalnego z danych przedmiotow oraz
protokotow dotychczasowych egzamindéw dojrzatoscei,

 zgodnie z brzmieniem przepiséw rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 marca 2017 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot,
okreSlenie , tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych”  zastagpiono okresleniem
, tygodniowy rozklad zajec¢”, a ,,semestralny plan zaje¢ edukacyjnych” zastapiono
okresleniem ,,semestralny rozktad zajec”,

» okreslenie , forma elektroniczna dziennika” zastapiono okreSleniem ,,postac
elektroniczna dziennika”,

* uzupelniono katalog dokumentéw gromadzonych w indywidualnych teczkach dzieci,
uczniéow,  uczestnikow  zajec rewalidacyjno-wychowawczych, stuchaczy
| wychowankow.
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Dyrektor przedszkela, szkoly lub placowki oswiatowej
D0N0SI  odpowiedzialnos¢ za wilasciwe prowadzenie |
orzechowywanie dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawcze] | opiekunczej oraz za
wydawanie przez szkole dokumentow zgodnych z
posiadang dokumentacjqg*™.

*§27 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dzialalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.)
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W celu realizacji swoich zadan nadzorczych dyrektor szkoty
powinien w szczegdélnosci:

1) analizowa¢ dokumentacje przebiegu nauczania oraz

2) obserwowac¢ prowadzone przez nauczycieli zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze oraz inne zajecia | czynnosci
wynikajace z dziatalno$ci statutowe] szkoty lub placowki.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz.U. z 2017r. poz. 1658 z zm.)
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Dokumenty obowiazujace w placéwce oSwiatowej:

1) Dokumentacja okreslona w prawie oSwiatowym:

e Statut wraz z zatagcznikami, np.

- regulamin dziatalnosci rady pedagogicznej,

- regulamin dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego,

- wewnatrzszkolny system oceniania,

- szkolny program wychowawczo-profilaktyczny,

- regulamin wycieczek szkolnych,

» Podstawa programowa

» Szkolne plany nauczania (tzw. ramowki)

» Arkusze ocen

» Dzienniki lekcyjne (dziennik zaje¢ oddziatu przedszkolnego)

* Dzienniki zaje¢¢: dziennik zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych, specjalistycznych,
dziennik nauczania indywidualnego, dziennik zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,
dziennik biblioteki szkolnej, dziennik zaje¢ w §wietlicy, dziennik zaje¢ | czynnosci,
dziennik zaje¢ pozalekcyjnych (kot zainteresowan)

» Szkolny zestaw programow nauczania

» Szkolny zestaw podrgcznikow

 Swiadectwa



M Regionalny Osérodek
v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

2) Dokumentacja powstajaca w czasie realizacji zadan
dydaktyczno — wychowawczych placowki:

» Arkusz organizacyjny

* Program rozwoju szkoty (placowki)

 Plan nadzoru pedagogicznego

 Plan doskonalenia nauczycieli

* Rozklady materiatow (indywidualnie tworzone przez nauczycieli)

* Przedmiotowy system oceniania, wymagania edukacyjne (indywidualnie
tworzone przez nauczycieli)

 Kalendarz organizacji roku szkolnego (imprezy, uroczystosci, dni wolne)

« Zarzadzenia dyrektora

» Protokoty posiedzen rady pedagogicznej

* Protokoty posiedzen Komisji (Zespotow) przedmiotowych

 Inne dokumenty zalezne od rodzaju placowki
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3) Dokumenty o charakterze okazjonalnym:

* Listy gratulacyjne

* Podzickowania

* Nagrody 1 wyrdznienia
Informatory

Gazetka szkolna itp.
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W obecnym stanie prawnym dokumentacje przebiegu nauczania,
dzialalno$ci wychowaweczej i opiekunczej stanowia:

* ksigga ewidencji dzieci I milodziezy podlegajacych obowigzkowi szkolnemu,
zamieszkatych w obwodzie szkoty,

* ksiega uczniow,

 dziennik lekcyjny (réwniez w postaci elektronicznej),

 dziennik zaje¢ w Swietlicy,

 dziennik pedagoga (psychologa, logopedy, doradcy zawodowego...),

 dziennik zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,

 dziennik zaje¢ indywidualnych,

 dziennik innych zajg¢,

« indywidualna teczka ucznia, w tym objctego pomocg psychologiczno-pedagogiczng
lub inng forma pomaocy,

 arkusz ocen ucznia,

» ksiegi arkuszy ocen,

« uchwaty rady pedagogicznej, w szczegolnosci dotyczace klasyfikowania i promowania
uczniéw oraz ukonczenia szkoty, zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki,
spetnianie obowigzku nauki poza szkota itp.
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Ksigga ewidencji* dzieci i mlodziezy podlegajacych obowigzkowi szkolnemu,
zamieszkalych w obwodzie szkoty. Do tej ksiegi obecnie wpisuje si¢ (wedlug roku
urodzenia): imie (imiona) I nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres
zamieszkania dziecka (ucznia), a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich
zamieszkania, jezeli sq rozne od adresu zamieszkania dziecka.

Ponadto w ksigdze ewidencji umieszcza si¢ informacje o:

« odroczeniu rozpoczegcia spelniania  przez dziecko obowiazku  szkolnego,
ze wskazaniem decyzji dyrektora szkoly podstawowej, na podstawie ktérej nastgpito
odroczenie, a w przypadku dziecka niepelnosprawnego — rowniez ze wskazaniem
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

« szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym
innego panstwa Ww Polsce, albo miejscu realizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, o ktérych mowa w przepisach wymienionych w lit. a, w ktorym
dziecko spetnia obowigzek szkolny,

« spelianiu przez dziecko obowigzku szkolnego poza szkolg, ze wskazaniem
zezwolenia dyrektora szkoly podstawowej, na podstawie ktorego dziecko spelnia
obowiazek szkolny w tej formie.

* Prowadzona przez szkol¢ podstawowa, w tym takze w wersji elektronicznej
e
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Ksiega uczniow™, do ktorej wpisuje si¢ imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia danej szkofy, imiona i nazwiska
rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, pod warunkiem, zZe sg rozne od adresu
zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziaf,
do ktorego ucznia przyjeto oraz date ukonczenia szkoly albo date | przyczyne opuszczenia
szkoty przez ucznia.

Bardzo wazne jest to, ze odpowiednich wpisow w tym dokumencie dokonuje si¢
w uktadzie chronologicznym, kierujac si¢ datami rozpoczecia nauki w danej szkole.
W przypadku gdy dziecko, uczen, stuchacz lub wychowanek nie posiada numeru PESEL,
do odpowiednich ksiag ewidencyjnych zamiast numeru PESEL wpisuje si¢ seri¢ i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

* Prowadzona przez szkote, w tym takze w wersji elektronicznej
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Dziennik zaje¢ — dokument, w ktorym dokumentuje sie
przebieg nauczania w danym roku szkolnym.

§3 ust.l. Przedszkole prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik zajec¢ przedszkola, w
ktorym dokumentuje sie przebieg pracy wychowawczo-dydaktycznej z dziecmi w danym
roku szkolnym.

§10 ust.l. Szkola prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktorym
dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku szkolnym.

§10 ust.1. pkt3. W dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkote dla dzieci | mlodziezy
odnotowuje sie obecnos¢ uczniow na zajeciach edukacyjnych, a takze liczbe godzin
usprawiedliwionych 1 nieusprawiedliwionych mnieobecnosci na tych zajeciach oraz
wpisuje sie tematy przeprowadzonych zajeé edukacyjnych, oceny biezgce, srodroczne |
roczne (semestralne) oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniow
oraz srodroczne 1 roczne oceny klasyfikacyjne zachowania.

Przeprowadzenie zajec edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem, z zastrzezeniem

§22 ust.5. - w przypadku prowadzenia dziennikéw wylgcznie w formie elektronicznej wpisanie
przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zajeé jest rownoznaczne z potwierdzeniem
przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dziafalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.
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Regionalny Osrodek

1) Przyktad dokumentowania pracy nauczyciela @a Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

IMiE I NaZWISKO NaAUCZYCICIA: <in i icniiiiisosisasssmmsssasisssast nmn sissosssnissossossasessssnsis sosssasassmoseassronss

data nr lekcji zajecia edukacyjne klasa/grupa temat  obecnych niecbecnych

2) Przyktad dokumentowania przebiegu lekcji w danej klasie

Imie i nazwisko nauczyciela:........... AR s e S resease S eas s busees tae benae cas e e esecbrias

RIASAY cicoriicmemmsmsmssssssrmans

Lp. nazwisko Lekcja Lekcja Lekcja Lekcja Lekcja Lekcja Lekcja Lekcja
ucznia N N nr.... nr.... nr.... N nr.... nr....

1.

2.

3.

Podstawa prawna:
e Ustawaz 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148).

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 410 ze zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdélnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-192 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493).
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-

Podstawa programowa odpowiada na fundamentalne
pytania procesu nauczania:




Regionalny Osrodek
Doskonalenia Nauczycieli “WOM"”
w Bielsku-Biatej

-

Monitorowanie realizacji podstawy programowe;j

L < 4 2

na etapie na etapie poprzez
planowania pracy realizacji tego badania efektow
dydaktycznej planu realizacji podstawy

4 4 4

» Analiza planéw pracy nauczycieli

» Obserwacja zajec lekcyjnych

» Analiza dziennikdw lekcyjnych

» Analiza zeszytéw uczniowskich

» Analiza dokumentacji wewnatrzszkolnych badan wynikéw
nauczania

» Ewentualne wprowadzenie pisemnych sprawozdan
Z poziomu realizacji planow dydaktycznych.




M Regionalny Osérodek
v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

Realizujac podstawe programowa nauczyciel powinien:

® Rozplanowa¢ zajecia tak, aby w okreslonym przez plan nauczania
czasie udato sie zrealizowac podstawe programowsy;

* Logicznie skonstruowa¢ lekcje, aby na wszystkie jej ogniwa
poswieci¢ odpowiednig 1loS¢ czasu, miec¢ czas na utrwalenia,
wyjasnienia 1 odpowiadanie na pytania;

® Precyzowac cele, zarowno ogolne, jak 1 operacyjne tak, by faktycznie
j€ 0s13gnac;

¢ Uwzglednia¢ cykl uczenia,ﬂpoczyna'qc od konkretnego przezycia
(doéw1adc.ze_nla{ poprzez refleksje, obserwacje, az do umiejgtnosci
uogolnienia 1 wyciggania wnioskow;

® Dobra¢ techniki zachecania uczniow do aktywnosci np. poprzez
metody aktywne, by wciggna¢ ich do wspottworzenia zajec.
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Dyrektora Szkoty AKTUALNOSCI EKSPERTRADZI E-SZKOLENIA LISTAWYDAN AKTY PRAWNE DOKUMENTY SZKOLNE~ O
w dia ‘ anych
DO KUMENTY SZKO LNE Strona gtéwna /| DOKUMENTY SZKCOLNE
1 Arkusz kontroli systemu oceniania
B W DOKUMEMTY SZHOLMNE BY 16 lutego 2015 & DOC PORIERZ PLIK -!;,
= Arkusz kontroli realizacji podstawy programowej
o % | DOKUMENTY SZKOLMNE 16 lutego 2015 B DOGC PORBIERZ PLIK &
W Arkusz kontroli programu ksztatcenia ogdlnego
) W DOKUMENTY SZKOLN!E 16 lutego 2015 & DOC POBIERZ PLIK &
="~ Arkusz kontroli dziennika lekcyjnego
. ) W DOKUMEMTY SZKOLME 2 16 lutego 2015 W DOC POBIERZ PLIK X

Wzor zezwolenia dyrektora na odstgpienie od realizacji tresci nauczania

W DOKUMEMTY SZHKOLME B9 11 listopada 2014 W DOCX

POBIERZ PLIK &
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Program nauczania e e

Program nauczania — nalezy przez to rozumie¢ o0pis sposobu realizacji celow
ksztalcenia I tresci nauczania ustalonych w podstawie programowej, w formie efektéw
ksztalcenia.

» Program nauczania zawodu zawiera takze programy nauczania do poszczegélnych
obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia w zawodzie, ustalonych
przez dyrektora szkoty.

* Program nauczania opracowuje nauczyciel lub zespét nauczycieli.

*  Wybdr odpowiedniej koncepcji czy struktury programu nauczania jest uzalezniony
w duzej mierze od mozliwosci organizacyjnych i warunkow realizacji programu przez
szkole oraz od wiedzy | umiejg¢tnosci nauczyciela realizujacego ten program.

struktury ksztatcenia w polskim systemie edukacii, f s

a takze zasad organizacji tego ksztatcenia,

najbardziej uniwersalnym i powszechnie stosowanym przedmiot
jest program przedmiotowy w ukladzie spiralnym. :

Dokonujac analizy koncepcji pedagogicznych,

* Art.2 pkt 2. Ustawy z dnia 22 listopada 2018r. 0 zmianie ustawy — Prawo oswiatowe, ustawy o0 systemie oswiaty oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 2245, 2432, z 2019 r. poz. 534.)




M Regionalny Osrodek
v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

§11 ust.1. Szkota prowadzi dziennik zajeé w Swietlicy, w ktorym dokumentuje
si¢ zajecia prowadzone z uczniami w swietlicy w danym roku szkolnym.

Do dziennika zaje¢ w $wietlicy wpisuje si¢ plan pracy swietlicy na dany rok szkolny,
Imiona 1 nazwiska uczniow korzystajacych ze Swietlicy oraz oddzial, do ktorego
uczeszczaja, a takze tematy przeprowadzonych zajeé oraz odnotowuje sie¢ obecnosé
ucznidw nha poszczegolnych godzinach zaje¢. Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca
Swietlicy potwierdza podpisem.

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dziafalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.)

http://sp5siemianowice.pl/old/images/PROCEDURY/P2.17.pdf
e



http://sp5siemianowice.pl/old/images/PROCEDURY/P2.17.pdf

M Regionalny Osrodek
v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

§13 ust.1. Szkota prowadzi dzienniki Innych zajeé niz zajecia wpisywane
odpowiednio do dziennika lekcyjnego oraz dziennika zaje¢ w swietlicy, jezeli jest to
uzasadnione konieczno$ciag dokumentowania przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opieckunczej, W szczegdlnosci zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz zaj¢¢ opiekunczych 1 wychowawczych wynikajacych z potrzeb i
zainteresowan uczniow.

Do dziennika innych zaje¢ wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona
odpowiednio ucznidow lub stuchaczy oraz oddziat, do ktorego uczeszcezaja, adresy poczty
elektronicznej rodzicow 1 numery ich telefonoéw, jezeli je posiadajg, indywidualny
program pracy z uczniem lub stuchaczem, a w przypadku zaje¢ grupowych — program
pracy grupy, tygodniowy plan zaje¢, daty i czas trwania oraz tematy przeprowadzonych
zajec, ocene postepow 1 wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem lub stuchaczem oraz
odnotowuje si¢ obecnos¢ uczniow lub stuchaczy na zajeciach. Przeprowadzenie zajec¢
nauczyciel potwierdza podpisem.

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez

publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dzialalnosci wychowawczej i

opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.)
e



M Regionalny Osrodek
v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

§14 ust.1. Szkota, ktora organizuje zespotowe lub indywidualne zajecia rewalidacyjno-
wychowawcze dla mlodziezy z uposledzeniem umystowym w stopniu glebokim,
prowadzi odpowiednio dziennik zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla kazdego
zespotu albo dziennik indywidualnych zaje¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla kazdego
uczestnika zaje¢, w ktorych dokumentuje si¢ przebieg zaje¢ w danym roku szkolnym.”,

ust.2. Do dziennikow wpisuje sie .........

ust.3. Dla uczniow objetych indywidualnym nauczaniem szkota prowadzi odrebnie dla
kazdego ucznia dziennik indywidualnego nauczania.

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dzialalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.)
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v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

§19. Pedagog, psycholog, logopeda, doradca zawodowy, terapeuta
pedagogiczny lub inny specjalista zatrudniony w szkole prowadzi dziennik, do
ktorego wpisuje tygodniowy plan swoich zaj¢¢, zajecia 1 czynnoSci
przeprowadzone w poszczegolnych dniach, w tym informacje o kontaktach z
osobami 1 instytucjami, z ktorymi wspotdziata przy wykonywaniu swoich zadan,
Imiona I nazwiska uczniéw lub stuchaczy, objetych roznymi formami pomocy, w
szczegolnosci pomocg psychologiczno-pedagogiczng.

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dziafalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.)



M Regionalny Osrodek
v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

§ 20. Szkota gromadzi, w_indywidualnej teczce, dla kazdego ucznia, uczestnika zajec
rewalidacyjno-wychowawczych lub stluchacza objetego odpowiednio ksztalceniem
specjalnym, zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi lub pomocg psychologiczno-
pedagogiczng dokumentacje badan® | czynnoSci uzupeiniajacych prowadzonych w
szczegOlnosci przez pedagoga, psychologa, logopedg, doradce zawodowego, terapeute
pedagogicznego, lekarza oraz innego specjaliste, a takze indywidualne programy
edukacyjno-terapeutyczne oraz indywidualne programy zajec.

*Taki rodzaj danych, jakie maja by¢ gromadzone w indywidualnej teczce ucznia, jest
zaliczany do tzw. danych wrazliwych i zgodnie z ustawg 0 ochronie danych
osobowych podlega szczegolnej ochronie. Z tego tez wzgledu taka teczka musi posiadac
wlasciwy numer ewidencyjny nadany zgodnie z zasada numerowania pism i spraw oparta
na Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt.

Osoby majace dostep do tych dokumentow musza posiadaé stosowne upowaznienie 0d
dyrektora szkoty jako prawnego administratora danych. Przy postepowaniu z danymi
osobowymi | wrazliwymi nalezy zawsze kierowac si¢ wytycznymi GIODO.

https://zsskorzewo.superszkolna.pl/cms/42612/procedura_zabezpieczenia_dokumentacji_przebiegu nauczania

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly | placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dziafalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.)


https://zsskorzewo.superszkolna.pl/cms/42612/procedura_zabezpieczenia_dokumentacji_przebiegu_nauczania_

M Regionalny Osérodek
v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

§15 ust.1. Szkota prowadzi dla kazdego ucznia albo stuchacza przez okres
jego nauki w danej szkole arkusz ocen ucznia albo stuchacza.

ust.2. Wpisow w arkuszu ocen ucznia albo stuchacza dokonuje si¢ na podstawie danych
zawartych odpowiednio w ksigdze uczniow, ksiedze sluchaczy, dzienniku lekcyjnym,
protokotach egzaminéw semestralnych, protokotach egzaminow klasyfikacyjnych i
poprawkowych, protokotach sprawdzianow wiadomosci | umiejetnosci,

protokotach z prac komisji powotane; w celu ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej
zachowania, protokotach .................

Nauczyciel wypelniajacy arkusz ocen ucznia albo stuchacza potwierdza podpisem zgodnosé
wpiséw z dokumentami, na podstawie ktoérych ich dokonano.

ust.5. Arkusze ocen uczniéw albo stuchaczy wypelnia si¢ pismem recznym lub w postaci
elektronicznej, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy™*.

Arkusze ocen wypetniane W postaci elektronicznej przybieraja posta¢ papierowego wydruku
dokumentu utworzonego i wypetnionego pierwotnie w postaci elektronicznej.

* Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. O systemie oswiaty



M Regionalny Osrodek
v Doskonalenia Nauczycieli “WOM”

w Bielsku-Biatej

§ 15 ust.6. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty po co najmniej jednym roku nauki,
a w przypadku szkoty policealnej dla mtodziezy i szkoty dla dorostych — po co najmniej
jednym semestrze nauki, przesyla si¢ do tej szkoly lub wydaje rodzicom ucznia,
petoletniemu uczniowi albo stuchaczowi kopie arkusza ocen ucznia albo sluchacza
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty. Rodzice ucznia, petnoletni
uczen albo stuchacz potwierdzaja podpisem otrzymanie kopii tego arkusza ocen.

ust.7. W przypadku przej$cia ucznia albo stuchacza do innej szkoly po okresie nauki
krotszym niz OKres, 0 ktorym mowa w ust. 6, przesyta si¢ do tej szkoty lub wydaje rodzicom
ucznia, petnoletniemu uczniowi albo shluchaczowi zaswiadczenie 0 przebiegu nauczania
ucznia. Rodzice ucznia, petnoletni uczen albo stuchacz potwierdzaja podpisem otrzymanie
zaswiadczenia.

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkofy i
placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.)
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§16 ust.1 Szkota zaktada ksiegi arkuszy ocen.

ust.2. Ksiega arkuszy ocen zawiera utozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow, a
w przypadku szkoty dla dorostych — wykazy shuchaczy, wszystkich oddziatow, ktérzy w
danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkotg, oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej
stronie ksiegi arkuszy ocen umieszcza si¢ adnotacje: ,,Ksiega arkuszy ocen ucznidéw albo
stuchaczy,

ktorzy w ............ roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote™.

ust.3. Na koncu ksiggi arkuszy ocen umieszcza si¢ adnotacjg:

,,Ksiega zawiera:

i) I arkuszy ocen uczniow albo stuchaczy,
(podac liczbg)

ktorzy ukonczyli szkofle;

2) e, arkuszy ocen uczniow albo stuchaczy,
(podac liczbg)

ktorzy z roznych przyczyn opuscili szkote.”.

Adnotacje na koncu ksiegi arkuszy ocen opatruje sie pieczecia szkoly oraz pieczatka i
podpisem dyrektora szkoly.
* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i

placowki dokumentacji przebiegu nauczenia, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (z p6zn. zm.)
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§26 ust.1 Sprostowania bledu i oczywistej omylki w ksiedze uczniéw, ksiedze
sluchaczy oraz arkuszu ocen ucznia albo stuchacza dokonuje dyrektor szkoty albo osoba
przez niego upowazniona do dokonania sprostowania.

ust.2. Sprostowania btedu 1 oczywistej omylki w pozostalej dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej | opickunczej dokonuje osoba, ktora taki bigd lub
omytke popetnita, lub dyrektor szkoly albo osoba przez niego upowazniona do dokonania
sprostowania.

ust.3. Sprostowania biedu i oczywiste] omytki dokonuje si¢ przez skreslenie kolorem
czerwonym nieprawidlowych wyrazéw 1 czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wiasciwych danych oraz wpisanie daty i ztozenie czytelnego podpisu
przez osobe dokonujaca sprostowania.
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Swiadectwa szkolne

Zgodnie z §4 ust.1. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r.
W sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych 1 innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1700) swiadectwa szkolne promocyjne, swiadectwa ukonczenia szkoty I zaswiadczenia
dotyczace przebiegu nauczania wydaje si¢ na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania
prowadzonej przez szkotg.

Zgodnie z zat.1 pkt 21. do ww. rozporzadzenia na $wiadectwach szkolnych promocyjnych i
swiadectwach ukonczenia szkoly, w czeSci dotyczacej szczegodlnych osiagnie¢ ucznia,
odnotowuje sie:

1) uzyskane wysokie miejsca nagrodzone lub uhonorowane zwycigskim tytutem w zawodach
wiedzy, artystycznych 1 sportowych, organizowanych przez kuratora oswiaty albo
organizowane €0 najmniej na szczeblu powiatowym przez inne podmioty dzialajace na
terenie szkot;

2) osiaggnigcia W aktywnosci spotecznej, W tym na rzecz srodowiska szkolnego, w
szczegbdlnosci w formie wolontariatu;

3) realizacj¢ lub ukonczenie programu nauczania ustalonego przez zagraniczng instytucije
edukacyjng, 0 ktérym mowa w art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe, Wraz z nazwa tego programu, jezeli uczen uczeszczal do oddziatu
mi¢dzynarodowego, W ktorym program ten byt realizowany.
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Zapomniatem hasta
PEDAGOGICZNY

Prosze okreslic typ placowki, ktérg Paristwo zarzgdzacie a dokumentacja i tresci dla niej bedg widoczne jako pierwsze. Szkota Przedszkole

(3} Nadzor-pedagogiczny.pl » Porady prawne 3  Lista znzjduje siz na stronie Portalu:  Lista dokumentdw

obowigzujacych w szkelz 1) Stabut szkoly, w tym... '
RADA PRAWNA m
DOKU“E"TA . 12 lipca 2011 Inne
DYREKTORA Co z lista dokumentéw jakie musza by¢é w szkole? Obiecaliscie, ze "Szczegdtowa lista jest

w opracowaniu, bedziemy starali sie udostepnic Parnstwu na zamkniecie roku
szkolnego.” i wciaz czekamy...

Lista znzjduie sig nz stronie Portalu:

Placowki osSwiatowe

S Zobacz wiszystkie >
a Placéwki oSwiatowe w ) } I
dobie koronawirusa Lista dokumentdw obowiazujacyvch w szkole
1) Statut szkoty. w tym WSO,
Nadzér pedagogiczny 2)  Ksiega zarzadzen dyrektora, ksiega komunikatow, TERMINARZ

3) Program wychowawczy, profilaktyki. plany pracy wychowawcow klasowych. —

4) Plan pracy szkoty, 2
s Plany nadzoru 2020/21 5) Koncepcja pracy szkoty, ( ) Styczen 2021
6) Ksiega zastepstw,

= ﬁ&rﬁr :::g:g:.ﬂ zveslizacy] 7 Plan nadzoru pedagogicznego. Pn Wt Sr Cz Pt Sb Nd

8) Plany dvdaktyczne nauczycieli. plany pracy: pedagoga, nauczyciela swietlicy, i 2 3
: psvchologa, biblioteki.

Ewaluacja wewnetrzna 9) Przedmiotowe systemy oceniania, 4058 6 Bz el o 10
10) Arkusz organizacyjny szkoly oraz aneksy.

= Projekty ewaluacji 11) Ksiega protokotow rady pedagogiczne;j. 11 12 13 14 15 16 17
12) Ksiega inwentarzowa,

L ArkUSZe, -ankiety, nanedzia 13) Umov‘-}' z dostawcami uslugz 18 19 20 21 22 23 24

ewaluacyjne 14) Dokumentacja kontroli zarzadczej,

= Raporty 15) Dokumentacja pracy komisji zespotow utworzenivch w szkoele {m.in. ds. 25 26 27 28 29 30 31
ewaluacji. bhp. przedmiotowych. inwentaryzacyjnej)
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Archiwizacja dokumentacji nauczania. % Doskonaleni Naucsciel "WOM”

Obowigzek zapewnienia wtasciwej archiwizacji dokumentow spoczywa na dyrektorze szkoly, ktory
musi dba¢ o to, by dokumenty byty przechowywane w bezpiecznych warunkach. O tym, jak traktowaé
poszczegolne dokumenty, jakie sg zasady ich archiwizacji oraz ile wynosza okresy przechowywania
dokumentéw, decyduja regulacje instrukcji kancelaryjnych oraz jednolite rzeczowe wykazy akt.

L

* Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej

(Dz.U. z 2015r. , poz. 1743 z p6zn. zm.)
* Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14, poz. 67 ze zm. - § 1)
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Archiwizacja dokumentacji nauczania.

Klasyfikacja:

B50 - arkusze ocen, protokoty egzaminacyjne, ewidencja dzieci i mlodziezy, decyzje o skreSleniu z
listy uczniow oraz dokumentacja dotyczaca egzaminow zawodowych, dokumenty dotyczace historii
zatrudnienia pracownikow, czyli listy ptac, dokumentacja szkolen pracownikow itd.

B25 - zarzadzenia, rozporzadzenia i inne wytyczne dotyczace funkcjonowania szkoty oraz protoketly
rad pedagogicznych

B10 - powiadomienia szkot 0 podjeciu nauki przez dziecko, skierowania do ksztalcenia specjalnego czy
zasady organizacji praktycznej nauki zawodu

B5 - dzienniki zaje¢, teczki osobowe uczniow, ewidencji wydawanych dokumentow i zaswiadczen
B3 - zwolnienia lekarskie

B2 - listy i karty urlopowe

» Ustawa z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. z 2016r. — art. 6 ust.1)
* Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14, poz. 67 ze zm. - § 1)



DZIEKUJEMY ZA UWAGE

Beata Honkisz — bhonkisz@wombb.edu.pl

Grzegorz Telok — gtelok@wombb.edu.pl

W prezentacji wykorzystano:

https://www.ceo.pl/

https://www.gov.pl/web/edukacja/kierunki-polityki-oswiatowej

https://isap.sejm.gov.pl/

https://www.portaloswiatowy.pl/

-
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